Saimniecibas dalas vaditajs

SIA  “Mazulitis RG” (registracijas Nr.40103178871) izsludina konkursu uz
vakanto Saimniecibas dalas vaditaja amatu (darba Iigums uz nenoteiktu laiku).
Adrese: Zemites iela 6a, Riga, Sauliesu iela 22, Tiraine, Marupes pag. Marupes nov.

Darba pienakumi:

e Sadarbiba ar iestades vaditaju sagatavojot attistibas planu saimniecibas jautajuma;

e Planot, organizet, vadit, analizet un sniegt atgriezenisko saiti par Izglitibas iestades
saimniecisko darbibu;

e Planot, organiz€t un noteikt tehnisko darbinieku un sadarbibas partneru darba
uzdevumus un izpildes terminus;

e Uzraudzit tehnisko darbinieku un sadarbibas partneru darba kvalitati un atbilstibu
izvirzitajiem uzdevumiem;

e Ikdienas operativa darba apzinasana, planoSana, izpildes terminu noteikSana,
kontrole;

e Veikt izglitibas iestades materialu, inventara un pamatlidzeklu uzskaiti un
mark€Sanu, nodros$inat to racionalu izmantoS$anu, atjaunoSanu un saglabasanu vai
papildinasanu;

e Veikt materialo vertibu uzskaiti, inventarizaciju un norakstisanu;

e Aizpildit nepiecieSamo dokumentaciju, atbilsto$i normativajos aktos noteiktajam;

e Precu (partikas un saimniecibas) un pakalpojumu pasitiSana, pienemsana un
dokumentacijas apstrade;

e Parraudzit ieks$€jo elektrotiklu, apkures, udensapgades, kanalizacijas un
signalizacijas sist€ému, ikdienas uzturéSanu un organiz&t avarijas situaciju darbu
izpildi;

e Neparedzeto situaciju un darbu (avarijas situacijas u.c.) izpildes organizésana;

e Saimniecisko darbu izpilde, kontrole, izvértéSana un atgriezeniskas saites sniegSana
lestades vaditajam, valdei;

e NodroSinat iestades valdijuma vai lietoSana nodota ipaSuma uzturéSanu un
apsaimniekoSanu;

e Uzraudzit un nodroSinat higi€nas prasibu ievéroSanu iestadé un regulari veikt
ieksgjo kontroli;

e Sabalans€tas izglitojamo &dienkartes sastadiSana (tai skaita &dienkartes ar
specialam diétam izstradasana) parraudziba un atgriezeniskas saites sniegSana
Iestades vadibai, darba ar programmu “Jenots”;

e Darba organiz€Sana virtuves bloka, ievérot un kontrol&t partikas un personala
higiénas noteikumu uzpildi darba procesa, nodroSinat resursu pilnvertigu
1zmantoSanu;

e Veikt profilaktisko un primaro pasakumu organizéSanu infekciju saslimSanas
gadijumos;



Parraudzit teritoriju, €ku un telpu uzturéSanu, veikt to ikdienas apsekoSanu un ar
ekspluataciju saistito saimnieciska rakstura un siku remontdarbu planoSanu,
organiz€Sanu, vadiSanu un izpildes terminu noteikSanu;

Planot, organizét darba procesu, nodroSinot sanitaro un higiénas prasibu, darba
aizsardzibas, elektrodrosibas, ugunsdrosibas noteikumu ievérosanu iestadg;
Sagatavot parskatus, atskaites un citus dokumentus, kas saistiti ar darba pienakumu
veikSanu;

Darba pienakumu veikSanai nepiecieSama izglitiba:

Izglitiba atbilstos$i normativajiem aktiem augstaka vai vidéja profesionala izglitiba;

Darba pienakumu veikSanai nepiecieSamas kompetences un prasmes:

Izglitibas iestades darbibas reglament&joSo tiesibu aktu parzinasana;

Atbildiba un spg&ja pienemt lémumus, noteikt prioritates, vadit, delegét un uzraudzit
sava padotiba esoSos darbiniekus;

Labas prasmes darba ar informacijas un komunikacijas tehnologijam, tai skaita ar
datoru, pieredzgjusa lietotaja [iment;

Prasme apstradat un analizet liela apjoma datus;

Prasme planot, organizet, vadit un sniegt atgriezenisko saiti par savu, tehnisko
darbinieku darbu atbilstosi izglitibas iestades prioritatém, meérkim un uzdevumiem;
Augstas komunikacijas un sadarbibas prasmes;

Prasme analiz&t situaciju un ricibas sekas, meklet piemerotakos risinajumus;
Valsts valodas prasmes augstakaja Iimenf;

B kategorijas autovaditaja aplieciba;

Vélama darba pieredze saimniecibas vaditaja/parzina vai lidziga amata (ta tiks
uzskatita par prioritaru, aicinot pretendentus uz tikSanos);

Zinasanas ugunsdrosibas jautajumos, darba dro§ibas jautajumus.

Mes piedavajam:

Pilnu darba slodzi;

Profesionalu, atsaucigu un atbalstosu komandu;
Sakartotu darba vidi;

Atalgojumu 1500 eiro pirms nodoklu nomaksas;
Socialas garantijas un veselibas apdroSinaSanu.

Pieteikumu, CV, izglitibu un kvalifikaciju apliecinoSu dokumentu kopijas, valsts
valodas prasmes apliecibu (ja nepiecieSams), apliecinajumu, ka uz pretendentu
neattiecas Izglitibas likuma un Bérnu tiesibu aizsardzibas likuma noteiktie
ierobezojumi stradat izglitibas iestade, motivacijas véstule, 1i1dz 2024.gada
25.oktobrim (ieskaitot) ar noradi "Konkursam uz saimniecibas dalas vaditaja
amatu" iesniegt, nosiitot uz elektroniska pasta adresi riga@mazulitisru.lv ;
info@montessorisakumskola.lv ;

Talrunis uzzinam 26376916.
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